GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI

Cabinet Ministru

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I
FUNCTIONARE
AL ORGANISMELOR INTERMEDIARE
PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL
SECTORIAL MEDIU

Anexa la Ordinul nr. 283/16.03.2009

Prezenta anexa cuprinde 25 pagini

B-dul Libertatii Nr. 12, sector 5, RO — 040129, Bucuresti
http:/ /www.mmediu.ro
Telefon/Fax: 021 316.02.66

7828
BUREAU
VERITAS

ISO 9001



GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI

Cabinet Ministru

CUPRINS
Pagina nr.
PARIT EA DISPOZITII GENERALE .......ccocooiiiiiiiiiiiic e 3
PARTEA | ROLUL $I FUNCTIILE ORGANISMELOR INTERMEDIARE PENTRU
all a PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU........coccoetvernrrrernerneannassnnns 4
PARTEA | STRUCTURA DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A ORGANISMELOR
INTERMEDIARE PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL
alll a >
MEDIU...oitieetieeeeeiteeeeeeteeeeestestesstssseestssasestssssesssstessssstessesasessesssestessssstessesstessesssessesaes 8
PARTEA | CONDUCEREA ORGANISMELOR INTERMEDIARE PENTRU PROGRAMUL
aIVa OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU.....oooeitmmerieritesisisssasssssssssesssssssssesssasssssssses 9
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR DIN CADRUL ORGANISMULUI
INTERMEDIAR PENTRU PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL 9
1LY 8 21 0) 1 6T TP
CAPITOLUL 1 BIROUL PROGRAMARE ....cuuiuiiiitiieieeeeeeeeeeeeenenensanes 9
PARTEA
aVa CAPITOLUL 2 COMPARTIMENTUL MONITORIZARE — RAPORTARE ...... 12
CAPITOLUL 3 COMPARTIMENTUL ASISTENTA TEHNICA .........ccerrerrrerrnnne. 15
CAPITOLUL 4 COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR .....coovtvreeeerreeenenne 18
PARTEA
E DISPOZITII FINALE ...uttiinttttinteensneeerseeessseeesseeessseeessssesssseessseenns 21
aVla >

B-dul Libertatii Nr. 12, sector 5, RO — 040129, Bucuresti
http:/ /www.mmediu.ro
Telefon/Fax: 021 316.02.66

ISO 9001




GUVERNUL ROMANIEI
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL ORGANISMELOR INTERMEDIARE pentru PROGRAMUL

OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU

PARTEA I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se aplica pentru fiecare
dintre cele 8 Organisme intermediare pentru Programul Operational Sectorial
Mediu prevazute in Anexa nr. 2 la Hotdrdrea Guvernului nr. 57/2009 privind
organizarea $i functionarea Ministerului Mediului si prezentate mai jos:

Nr.

ort Denumirea unitatii

1. |Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Bacdu pentru Regiunea 1 - Nord-Est

2. |Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Galati pentru Regiunea 2 - Sud-Est

3. |Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Pitesti pentru Regiunea 3 - Sud-Muntenia

4. Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Craiova pentru Regiunea 4 - Sud-Vest Oltenia

5. Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Timisoara pentru Regiunea 5 - Vest

6. Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu Cluj
Napoca pentru Regiunea 6 - Nord-Vest
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7. |Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Sibiu pentru Regiunea 7 - Centru

8. Organismul intermediar pentru Programul Operational Sectorial Mediu
Bucuresti pentru Regiunea 8 - Bucuresti-Ilfov

PARTEA a II-a

ROLUL $§I FUNCTIILE
ORGANISMELOR INTERMEDIARE pentru PROGRAMUL
OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU

Art. 2. Organismele Intermediare pentru Programul Operational Sectorial Mediu,
denumite in continuare OI POS Mediu, functioneazi in conformitate cu
prevederile Hotararii Guvernului nr. 57/2009 privind organizarea si functionarea
Ministerului Mediului, precum si a altor acte normative aplicabile.

Art. 3. Organismele Intermediare pentru Programul Operational Sectorial Mediu
sunt unitati finantate de la bugetul de stat, farid personalitate juridicd, cu structura
functionala distinctd, in subordinea Ministerului Mediului.

Art. 4. Organismele Intermediare pentru Programul Operational Sectorial Mediu
indeplinesc atributiile delegate de catre Autoritatea de Management Organismelor
Intermediare pentru Programul Operational Sectorial Mediu, prin Acordul de
Delegare de Atributii, in scopul gestionarii la nivel regional a proiectelor finantate in
cadrul POS Mediu din instrumentele structurale (Fondul European de Dezvoltare
Regionald, Fondul de Coeziune).

Art. 5. OI POS Mediu sunt coordonate din punct de vedere metodologic de citre
Autoritatea de Management pentru POS Mediu (AM POS Mediu) din cadrul
Ministerului Mediului.

Art. 6. Principale atributii ale OI POS Mediu sunt:
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a)

b)

g

h)

)

k)

)

contribuie la obtinerea rezultatelor si a impactului definit prin POS Mediu,
precum si a celor specifice mentionate prin documentul cadru de implementare,
la nivel regional;

contribuie la consolidarea si extinderea parteneriatelor in procesul de planificare
si In toate fazele de implementare a POS Mediu, la nivel regional;

dezvolti si promoveaza activititi de cooperare, colaborare si schimb de
informatii cu celelalte autoritati la nivel regional si local (Agentiile Regionale
pentru Protectia Mediului, Garda Nationala de Mediu, Agentiile de Dezvoltare
Regionala);

asigura implementarea POS Mediu la nivel regional, in concordantd cu
recomandarile Uniunii FEuropene, cu reglementirile, principiile si politicile
comunitare, cu recomandarile comitetelor de monitorizare;

asigurd, la nivel regional, un sistem functional de colectare, prelucrare si
management al informatiilor si datelor statistice privind implementarea POS
Mediu si monitorizarea asistentei financiare comunitare acordate pentru
implementarea acestuia;

propune modificdri ale programului operational si a documentului cadru de
implementare;

asigura si raspunde pentru corectitudinea operatiunilor finantate prin POS
Mediu la nivel regional, precum si pentru implementarea masurilor de control
intern, in concordanta cu principiile unui management financiar riguros si
transparent;

propune modificiri/completdri ale procedutilor de implementare a POS Mediu;
realizeaza publicitatea operatiunilor si programelor comunitare, informarea
publicului larg, a potentialilor beneficiari si a oricaror parti interesate astfel incat
sa se sublinieze rolul UE, oportunititile de finantare din fonduri UE si sa se
asigure transparenta in implementarea POS Mediu si a proiectelor;

raspunde pentru utilizarea, eficientd, efectiva si transparentd a fondurilor care
finanteaza POS Mediu la nivel regional;

furnizeaza informatii privind absorbtia la nivel regional, a fondurilor alocate
POS Mediu;

asigura participarea la reuniunile Comitetului de Monitorizare a POS Mediu;
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m) vizeazd contractele de finantare incheiate intre Autoritatea de Management
POS Mediu si beneficiarii proiectelor finantate prin POS Mediu, axele prioritare
1-5;

n) indeplineste recomandarile cuprinse in Raportul de evaluare a OI POS Mediu;

o) asigura identificarea si raportarea neregulilor constatate In implementarea
operatiunilor finantate din POS Mediu prin intocmirea Notificdrii privind
suspiciunea de nereguld, formular care va fi transmis Responsabilului de
Nereguli din cadrul Compartimentului Control Financiar;

p) elaboreaza propuneri pentru bugetul necesar OI POS Mediu privind logistica,
publicatii, actiuni, evenimente legate de obligatiile proprii;

q) raspunde de evidenta si pastrarea in conditii de siguranta a documentelor
arhivate, asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii, sustragerii ori
comercializarii;

1) pregiteste si preda la arhiva temporara a OI documentele pe suport de hartie;

s) transmite cdtre administratorul arhivei electronice documentele in forma
electronica, in vederea atagarii semnaturii electronice si a transferirii pe unul din
suporturile de date acceptate, altul decat hartia;

t) informeaza AM POS Mediu referitor la sistemele de pastrare a documentelor,
pe suport de hartie, respectiv In varianta electronica, la solicitarea acesteia sau in
cazul in care intervin modificari;

u) realizeaza sistematic activititile de management al riscurilor la nivel OI POS
Mediu;

v) raspunde de implementarea recomandarilor formulate de organele de control in
urma misiunilor de audit/control efectuate la nivelul OI POS Mediu;

w) asigura pastrarea pistei de audit adecvate la nivelul OI;

x) introduce date in sistemul informatic SMIS-CSNR;

y) valideaza datele introduse in SMIS-CSNR;

z) analizeaza proiectele derulate in infrastructura de mediu in cadrul altor
programe operationale la nivelul judetelor previzute la art. 7, in scopul evitarii
dublei finantiri. In cazul in care se constati suprapuneri de proiecte, situatiile
respective vor fi aduse la cunostinta Autorititii de Management.
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aa) reprezintd Autoritatea de Management POS Mediu in Comitetele de
Monitorizare ale Programelor Operationale Transfrontaliera si a Programelor
Operationale Comune la care Romania este parte semnatara si informeaza
permanent Autoritatea de Management, cu privire la propunerile de proiecte in
domeniul protectiei mediului finantate prin programele respective, dupa cum
urmeaza:
- OI POS Mediu Baciu — Regiunea 1 Nord Est: Programul Operational

Comun Romania- Ucraina- Republica Moldova

- Ol POS Mediu Bucuresti — Regiunea 8 Bucuresti-llfov: Programul
Operational de Cooperare Transfrontaliera Romania - Bulgaria

- OI POS Mediu Cluyj Napoca — Regiunea 6 Nord - Vest: Programul
Operational de Cooperare Transfrontaliera Ungaria — Romania

- OI POS Timigoara: Programul Operational de Cooperare Transfrontaliera
Romania — Serbia.

bb)indeplineste si alte atributii functionale delegate de citre conducerea
Ministerului Mediului.

B-dul Libertatii Nr. 12, sector 5, RO — 040129, Bucuresti P
http://www.mmediu.ro
Telefon/Fax: 021 316.02.66

BUR6
sn\“"‘

7828

BUREAU
VERITAS
ISO 9001



GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI

Cabinet Ministru

PARTEA aIll-a

STRUCTURA DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE A
ORGANISMELOR INTERMEDIARE pentru PROGRAMUL
OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU

Art. 7. Organismele Intermediare pentru Programul Operational Sectorial Mediu
au fost constituite in fiecare regiune de dezvoltare stabilita potrivit prevederilor
Legii nr. 315/2004 privind dezvoltarea tegionald in Romdnia, cu modificirile si
completarile ulterioare si indeplinesc atributiile delegate de AM POS Mediu in
vederea gestiondrii proiectelor finantate prin POS Mediu la nivelul judetelor
stabilite prin Acordul de Delegare de Atributii.

Art. 8. Structura organizatorica, statul de functii si Regulamentul de Organizare si

Functionare ale Organismelor Intermediare se aproba prin ordin al Ministrului
Mediului.

Art. 9. Structura organizatorica a OI POS Mediu asigura, prin compartimente de
specialitate, gestionarea POS Mediu la nivel regional, pentru judetele stabilite prin
Acordul de Delegare de Atributii, in limitele competentelor delegate de catre AM
POS Mediu prin Acordul de Delegare de atributii intre AM si OI POS Mediu.

Art. 10. OI POS Mediu are in componenta 4 structuri organizatorice respectiv:
Biroul Programare condus de un sef birou, Compartimentul Monitorizare-
Raportare, ~ Compartimentul Asistentd Tehnica si Compartimentul Control
Financiar aflate in subordinea directa a directorului executiv al OI POS Mediu.

Art. 11. OI POS Mediu are structura organizatorica stabilitd prin organigrama
aprobata prin ordin al ministrului, anexatd prezentului Regulament de Organizare si
Functionare.
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PARTEA alIV-a

CONDUCEREA ORGANISMELOR INTERMEDIARE pentru
PROGRAMUL
OPERATIONAL SECTORIAL MEDIU

Art. 12. Conducerea Organismului Intermediar pentru Programul Operational

Sectorial Mediu este asigurata de un director executiv, numit prin Ordin al
Ministrului Mediului.

PARTEA a V-a

ATRIBUTIILE STRUCTURILOR din CADRUL ORGANISMULUI
INTERMEDIAR penttu PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL
MEDIU

CAPITOLUL 1
BIROUL PROGRAMARE

Art. 13. Biroul Programare este un compartiment de specialitate din cadrul
structurii organizatorice a OI POS Mediu, condus de un sef birou, si indeplineste
urmitoarele atributii principale:

a) sprijind Autoritatea de Management in elaborarea Planului de Comunicare
pentru POS Mediu;
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b) asigurd informarea §i publicitatea asupra oportunitatilor de finantare din POS
Mediu si a conditiilor de accesare a finantarii;

c) elaboreaza anual Planul de Implementare a Planului de Comunicare;

d) pune la dispozitia publicului informatiile privind criteriile de evaluare si selectie
a proiectelor;

e) implementeaza si monitorizeazd, la nivelul regiunii, actiunile din Planul de
Comunicare;

f) asigurd accesul potentialilor beneficiari/beneficiari la informatia referitoare la
cerintele privind publicitatea si informarea la nivel de proiect;

@) elaboreaza si actualizeaza bazele de date regionale pentru publicarea proiectelor
de succes si diseminarea celor mai bune practici;

h) furnizeaza publicului informatiile privind progresul inregistrat in indeplinirea
obiectivelor POS Mediu; organizeaza sesiunile de informare, la nivel regional, in
vederea promovirii POS Mediu;

i) disemineaza materialele informative/promotionale primite de la Autoritatea de
Management;

j) asigurd suport Autorititii de Management in procesul de evaluare a impactului
campaniilor de informare desfasurate (anual).

k) promoveazi parteneriatul la nivel regional;

) colecteaza datele necesare in cazul modificarii POS Mediu;

m) participa la derularea procesului de dezvoltare, verificare si evaluare a
proiectelor, la nivelul judetelor stabilite prin Acordul de Delegare de Atributii,
in conformitate cu prevederile procedurilor operationale si instructiunile
Autoritatii de Management, dupa cum urmeaza:

A) pentru proiectele aferente Axelor Prioritare 1, 2, 3 si 5 din POS Mediu,
indeplineste urmatoarele atributii:
= verificA §1 avizeaza toate documentele privind pregitirea proiectelor
finantate din POS Mediu in sectoarele de apd/apd uzatd, deseuri, situri
contaminate, termoficare, managementul riscului la inundatii si eroziune
costiera;
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* urmdreste indeplinirea conditillor de eligibilitate a proiectelor i
beneficiarilor prin:

- verificarea documentelor care atestd constituirea cadrului institutional
conform cerintelor POS Mediu;

- verificarea documentelor referitoare la constituirea si functionarea
structurii desemnate In cadrul Beneficiarului pentru implementarea
proiectului (UIP);

- verificarea documentelor aferente procedurii de evaluare a impactului
asupra mediului;

- verificarea documentelor care atesta asigurarea  cofinantarii
proiectelor;

" analizarea §i avizarea rapoartelor elaborate de consultanti in cadrul
asistentelor tehnice de pregatire a proiectelor.

B) pentru proiectele aferente Axei Prioritare 4 a POS Mediu, indeplineste
urmatoarele atributii:

" acorda asistenta solicitantilor pe parcursul sesiunilor de depunere a
proiectelor;

» verifica admisibilitatea, eligibilitatea si evalueaza cererile de finantare;

" gestioneaza procesul de revizuire a proiectelor;

" transmite catre Comitetul de Selectie a Proiectelor din cadrul AM
propunerile de aprobare/respingere a proiectelor insotite de Raportul de
evaluare si sustinerea acestor propuneri in fata Comitetului de Selectie a
Proiectelor;

* informeaza solicitantii asupra acceptarii sau respingerii cererilor de finantare,
in urma verificarii admisibilitatii si eligibilititii proiectelor;

" solutioneaza eventualele contestatii;

" claboreaza versiuni preliminare a ordinelor de finantare pentru proiectele
aprobate la finantare;

n) furnizeaza informatiile pentru procesul de evaluare a POS Mediu;
0) asigura indeplinirea recomandarilor cuprinse in rapoartele de evaluare;
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p) asigurd introducerea/validarea datelor in sistemul informatic SMIS-CSNR;

t) asigurd aplicarea prevedetilor Protocolului nr. P46/14.08.2007, incheiat intre
Agentia de Plati pentru Dezvoltare Rurala si Pescuit, Autoritatea de Management
pentru Programul National pentru Dezvoltare Rurald si Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Sectorial Mediu.

CAPITOLUL 2
COMPARTIMENTUL MONITORIZARE-RAPORTARE

Art. 14. Compartimentul Monitorizare-Raportare din  cadrul  structurii
organizatorice a OI POS Mediu indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) participa, spre informare, la sedintele de programare la nivel regional si isi
insuseste prevederile documentelor componente ale aplicatiilor, in vederea
asiguririi unei implementari eficiente a proiectelor;

b) asigurd desfasurarea procesului de monitorizare, la nivel regional, pentru
proiectele finantate din FEDR si FC, pe baza fiselor lunare de monitorizare,
a rapoartelor de verificare la fata locului si a celorlalte rapoarte;

c) asigura colectarea si verificarea fiselor lunare de monitorizare transmise de
Beneficiati;

d) monitorizeaza progresul fizic si financiar aferent implementdrii fiecarui
proiect aflat in gestiune, pe baza graficului de implementare si a planului
financiar, cuprinse in Contracul de Finantare aferent acestuia;

e) monitorizeaza calendarul de achizitii si raportul privind platile;

f) verifica stadiul indeplinirii madsurilor de mediu, conform actelor de
reglementare emise pentru proiect si a celorlalte prevederi stabilite prin
Contractul de Finantare;

g) monitorizeaza masurile de mediu cuprinse in actele de reglementare emise
Beneficiarilor;
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h) monitorizeaza principalii indicatori fizici, financiari, de progres si de
performanta;

1) verifica conformitatea documentelor contractelor incheiate de beneficiarii
proiectelor finantate prin POS Mediu cu documentatia de atribuire si
incadrarea acesteia in Studiul de Fezabilitate aprobat;

j) verifica documentele justificative care stau la baza modificarilor de contract
din punct de vedere al respectirii prevederilor Contactului de Finantare si al
reglementarilor legislative;

k) monitorizeaza masurile de informare si publicitate;

) analizeaza rapoartele de inceput, rapoartele finale si rapoartele privind
viabilitatea investitiei, primite de la Beneficiar;

m) participa la intalnirile lunare de progres si la intalnirile ad-hoc si informeaza
AM cu privire la problemele aparute si deciziile luate; de asemenea, solicitd
punctul de vedere al AM in ceea ce priveste problemele majore aparute;

n) introduce, dupa validare, informatiile primite de la Beneficiari in SMIS, la
nivelul sau de competenti;

o) elaboreazd rapoarte sintetice de monitorizare si le transmite citre AM
(DFS/DEFC);

p) la cererea AM, elaboreaza rapoarte ad-hoc privind implementarea
proiectelor;

q) include constatarile misiunilor de verificare la fata locului in rapoartele
sintetice de monitotizare;

r) verifica progresul proiectului comparativ cu obiectivele stabilite, prin
verificarea executiei lucrdrilor in conformitate cu contractul, cu graficul de
realizare si cu documentele transmise in Dosarul Cererii de Rambursare;

s) verificd organizarea structurii desemnate in cadrul Beneficiarului pentru
implementarea proiectului (UIP), pe aspecte tehnice;

t) verifica masurile luate de beneficiar pentru implementarea Planului de
Actiune, respectiv a tuturor prevederilor si/sau conditiilor din Contractul de
Finantare;

u) semnaleaza suspiciunile de nereguli identificate;

V) asigurd monitorizarea co-finantirii locale;
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w) propune AM modificarea procedurii de monitorizare - raportare;

x) verifica administrativ dacd documentele care trebuie sa insoteasca cererea de
rambursare sunt atasate;

y) verifica administrativ daca documentele respective au fost completate corect,
stampilate si semnate de persoanele mandatate;

z) verifica administrativ dacd informatiile incluse in DCR sunt conforme cu
contractul si cu actele aditionale ale acestuia;

aa) verificd administrativ dacd categoriile de cheltuieli la care se face referire in
cererea de rambursare sunt eligibile, respectiv corespund categoriilor de
cheltuieli eligibile asociate surselor de finantare aferente acestora, asa cum au
fost stabilite in contractul de finantare;

bb) verificA administrativ dacd cererea de rambursare contine alte cheltuieli
decat cele eligibile si propune deducerea acestora;

cc) verifica la fata locului daca proiectul existd (in cazul in care contractul in
cauza a fost atribuit proiectare §i executie), are toate avizele si aprobarile
legale si a fost aprobat de citre inginer si Beneficiar inaintea Inceperii
executiei;

dd) verifica la fata locului dacid lucrarile declarate ca executate si cheltuielile
declarate sunt reale in teren;

ee)verifica la fata locului dacd produsele sau servicille sunt furnizate in
conformitate cu specificatiile tehnice cuprinse in caietele de sarcini, proiect,
planuri etc.;

tf) verifica la fata locului daca originalele documentelor care insotesc cererea de
rambursare existd, iar copiile corespund cu originalele detinute de
Beneficiati;

gg) colecteaza la fata locului informatii mai detaliate decat cele transmise prin
cererile de rambursare i prin rapoartele de monitorizare;

hh) verifica la fata locului corectitudinea datelor raportate de Beneficiar;

i) identifici eventualele probleme si propune recomandari ori masuri de
remediere;

jj) verificd la fata locului daci Beneficiatii pastreazi documente/Inregistrari
adecvate in conformitate cu cerintele unei piste de audit corespunzatoare;
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kk)verifica la fata locului dacd cerintele de informare si publicitate la nivelul
operatiunii/proiectului au fost respectate;

II) verifica la fata locului si alte aspecte cuprinse in contractul de finantare
semnat de Beneficiarul operatiunii/proiectului;

mm) verifica la fata locului garantiile si asigurarile depuse de contractori;

nn) verificd respectarea prevederilor contractului de delegare al Beneficiarului,
dupa caz;

00) verifici existenta aprobdrilor pentru proiect conform Legii 10/1995 —
Calitatea in constructii.

CAPITOLUL 3
COMPARTIMENTUL ASISTENTA TEHNICA

Art. 15. Compartimentul Asistentd Tehnicd din cadrul structurii organizatorice a
OI POS Mediu indeplineste urmatoarele atributii principale:

A) Atributii asistenta tehnica

a) asigura legitura cu AM POS Mediu in vederea indeplinirii atributiilor legate
de intdrirea capacitatii institutionale a OI POS Mediu;

b) identifici necesarul de instruire la nivel regional (Organism Intermediar si
Beneficiari);

c) coordoneazd si monitorizeaza desfasurarea activitatilor de instruire la nivel
regional;

d) implementeaza Strategia de Resurse Umane, elaborata de AM POS Mediu,
in cadrul Organismului Intermediar POS Mediu;

e) implementeaza Strategia de Formare Profesionala, elaborati de AM POS
Mediu, la nivel regional;
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f) implementeaza Planul Anual de Formare si Dezvoltare Profesionala,
elaborat de AM POS Mediu, la nivel regional;

@) asigurd organizarea internd si pregiteste documentele necesare evaludrii OI
POS Mediu de citre AM POS Mediu;

h) coordoneaza elaborarea si implementarea Planului de Actiuni in vederea
implementdrii masurilor cuprinse in raportul de evaluare, elaborat de AM
POS Mediu in urma misiunilor de evaluare a OI POS Mediu, precum si a
Planului de Actiuni Integrat;

1) asigurd realizarea §i transmiterea la termenele stabilite a raportarilor privind
stadiul de implementare a masurilor cuprinse in Planul de Actiuni, precum si
in Planul de Actiuni Integrat;

j) asigurd centralizarea, la nivelul Organismului Intermediar §i transmiterea
catre Directia Asistentd Tehnica a necesitatilor de proiecte ce pot fi finantate
din Axa Prioritard 6 — Asistenta Tehnica din POS Mediu;

k) realizeazd receptia produselor/serviciilor achizitionate in cadrul contractelor
de Asistenta Tehnica, in care Organismul Intermediar este beneficiar;

I) intocmeste procesele verbale de receptie pentru echipamentele furnizate de
operatorii economici contractati de catre AM, pe care le transmit la Serviciul
Asistenta Tehnicd din cadrul Directiei Asistentd Tehnica, in vederea
completarii dosarului de contract;

m) transmite la Directia Asistentd Tehnica punctul de vedere asupra realitatii
datelor cuprinse in rapoartele privind indeplinirea obligatiilor contractuale,
elaborate de citre operatorul economic contractat, pentru proiectele de
Asistenta Tehnicd ce vizeaza Organismul Intermediar;

n) asigurd implementarea recomandarilor formulate de AM si de alte organe de
control in urma misiunilor de audit/control efectuate la nivelul OI si care
vizeaza imbundtitirea activititii compartimentului;

0) propune modificdri/completiri la Procedura de Resurse Umane.
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B) Atributii SMIS - IT

a) asigura Intretinerea suportului IT ca sistem de retele -electronice
interconectate privind managementul instrumentelor structurale la nivel
regional;

b) asigurd interfata intre diferitele compartimente ale OI POS Mediu si
Coordonatorul SMIS pentru AM POS Mediu, respectiv Grupul de Lucru
SMIS-CSNR si Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale,
in sensul colectirii si diseminarii informatiilor pentru a se asigura
transpunerea necesitatilor specifice in SMIS, putand organiza in acest scop
echipe de lucru temporare cu reprezentanti ai departamentelor/
compartimentelor din structura OI POS Mediu;

€) participa la reuniunile extinse ale Grupului de Lucru SMIS — CSNR;

d) contribuie la corelarea procedurilor interne ale OI POS Mediu cu
procedurile de utilizare a SMIS - CSNR;

e) asigura impreund cu personalul de conducere din cadrul OI POS Mediu
monitorizarea acuratetei, disponibilitatii, integritaitii si nivelului de
completare a datelor aferente POS Mediu, introduse in SMIS-CSNR la
nivelul OI POS Mediu;

t) avizeaza solicitarile de acces in SMIS-CSNR ale persoanelor din cadrul OI
POS Mediu, verificand datele personale ale solicitantului (telefon, fax, e-mail
etc) si profilele cerute, asigurand corelarea dintre atributiile solicitantului si
profile, cu respectarea procedurilor de gestionare a drepturilor de acces
elaborate de Autoritatea pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale
(ACIS);

@) asigura informarea Autoritatii pentru Coordonarea Instrumentelor
Structurale (ACIS) cu privire la necesitatea actualizarii datelor personale
sau/si a profilelor utilizatorilor SMIS-CSNR din cadrul OI POS Mediu, cu
respectarea procedurilor de gestionare a drepturilor de acces elaborate de
ACIS;
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h) asigurd informarea ACIS cu privire la necesitatea revocarii accesului
utilizatorilor SMIS-CSNR din cadrul OI POS Mediu, cu respectarea
procedurilor de gestionare a drepturilor de acces elaborate de ACIS;

1) avizeaza formularul de solicitare a unei noi parole de catre utilizatorii SMIS-
CSNR din OI POS Mediu;

j) asigurd raportarea prompta catre ACIS a incidentelor privind securitatea
sistemului, cum ar fi compromiterea unei parolei de acces, stergerea
necorespunzitoare de date, continuarea accesarii sistemului de catre
persoane care nu mai sunt indreptitite sa il foloseascd, utilizarea contului de
acces al unei persoane de catre o altd persoand etc. ;

k) asigurd functia de help-desk pentru personalul OI POS Mediu ce utilizeaza
SMIS-CSNR, conform prevederilor procedurii specifice Help-Desk;

) participa la sesiunile de formare a formatorilor pentru SMIS-CSNR;

m) asigurd formarea initiald a personalului Ol POS Mediu ce utilizeaza SMIS-
CSNR.

CAPITOLUL 4

COMPARTIMENTUL CONTROL FINANCIAR

Art. 16. Compartimentul Control Financiar din cadrul structurii organizatorice a
OI POS Mediu indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) verifica administrativ Cererea de Rambursare, inclusiv daci toate cheltuielile
declarate de Beneficiari in cadrul proiectului au fost efectiv platite si daca au
fost respectate conditiile cu caracter general prevazute in legislatia nationala
privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor
finantate prin programele operationale;

b) verifica continutul documentelor financiare din Cererea de Rambursare
(facturi si extrase de cont) si emite concluzia finald in care se prezintd
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g

h)

)

k)

informatii privind facturile si extrasele de cont, stabilindu-se sumele,
cheltuielile eligibile acceptate la plati de catre Compartimentul Control
Financiar;

verifica administrativ Raportul privind alte cheltuieli decat cele eligibile;
verificd continutul documentelor financiare din Raportul privind alte
cheltuieli decat cele eligibile (facturi si extrase de cont) si emite o concluzie
finala in care se prezintd informatii privind facturile si extrasele de cont
pentru alte cheltuieli decat cele eligibile;

verificd existenta sistemului de contabilitate separat/ a codificirii contabile
adecvate pentru toate tranzactiile privind proiectul (misiuni de verificare a
contabilitatii Beneficiarului);

verifica existenta unui sistem operational si viabil de contabilitate care sa
asigure Inregistrarea $i stocarea in forma electronici a documentelor
contabile pentru proiectul pe care il implementeaza Beneficiarul si faptul ca
datele financiare sunt colectate in vederea asiguririi managementului
financiar monitorizarii, verificarilor, auditurilor si evaludrilor (misiuni de
verificare a contabilititii Beneficiarului);

verifica existenta raportului dintre cheltuielile eligibile si alte cheltuieli decat
cele eligibile declarate de catre Beneficiar, inregistrarile contabile si
documentele suport (misiuni de verificare a contabilitatii Beneficiarului);
verificA conformitatea documentelor contabile pastrate cu documentele
originale si a faptului ca Beneficiarul pastreaza documentele privind
cheltuielile §i auditurile necesare (misiuni de verificare a contabilititii
Beneficiarului);

verifica respectarea legislatiei in vigoare in domeniul contabilitatii (misiuni
de verificare a contabilititii Beneficiarului) in ceea ce priveste derularea
proiectului;

verifica datele financiar-contabile din cadrul contabilitatii altor organisme
care participd la implementarea proiectului (misiuni a contabilititii altor
organisme care participa la implementarea proiectului, daca este cazul);
efectueaza verificiri incrucigate ale situatiilor contabile aferente proiectului,
detinute de Beneficiar si cele detinute de organismele care participa la
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implementarea proiectului (misiuni de verificare a contabilititi Beneficiarilor
si altor organisme care participd la implementarea proiectelor, daca este
cazul);

l) verifica organizarea Beneficiarului — Unitatii de Implementare a Proiectului,
pe aspecte privind activitatea economico-financiara;

m) furnizeazd informatii privind verificirile efectuate citre Autoritatea de
Management, Autoritatea de Certificare si Platd si alte institutii cu rol de
control, in limitele competentelor ce le revin;

n) verifica faptul cd Beneficiarii au furnizat toate informatiile necesare in
legatura cu cheltuielile efectuate si care trebuie certificate de catre
Autoritatea de Certificare si Plata;

o) verificd faptul cd Beneficiarii asigura o pista de audit adecvata privind
aspectele economico-financiare derulate la nivelul UIP;

p) responsabilul de nereguli are obligatia de a aplica masuri specifice de
prevenire a erotilor/neregulilor/fraudelor in scopul protejirii intereselor
tinanciare ale Uniunii Europene;

q) responsabilul de nereguli verificA completitudinea Notificarii privind
suspiciunea de nereguldi/Formularului de Alertd dupd care transmite
documentul citre Autoritatea de Management;

r) responsabilul de nereguli participd la misiunile de control pentru
investigarea neregulilor, la solicitarea Autoritatii de Management;

s) responsabilul de nereguli asigurd identificarea si raportarea neregulilor prin
intocmirea notificarii privind suspiciunea de neregula;

t) asigura introducerea si validarea datelor financiare in SMIS pentru
Beneficiar, pe nivelul sau de competenta.
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PARTEA a VI-a
DISPOZITII FINALE

Art. 17. In realizarea atributiilor, personalul OI POS Mediu are urmitoarele
responsabilitati:

1. raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de
activitate;

2. raspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu
caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitarii
atributiilor de serviciu;

3. raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios a indatoririlor de serviciu; se abtine de la orice fapta care ar putea
sa aduca prejudicii institutiei;

4. raspunde de realizarea la timp si intocmai a atributiilor ce-i revin potrivit legii,
programelor aprobate sau dispuse expres de citre conducerea institutiei si de
raportarea asupra modului de realizare a acestora;

5. raspunde, potrivit dispozitiilor legale, de corectitudinea si exactitatea datelor,
informatiilor si masurilor stipulate in documentele intocmite.

Art. 18. In exercitarea atributiilor, personalul O POS Mediu are autoritatea

(competenta) :

1. sd reprezinte si sd angajeze institutia numai in limita atributiilor de serviciu si a
mandatului care i s-a incredintat de catre conducerea acesteia;

2. sa propuna documente tipizate $i proceduri de uz intern pentru activitatea
compartimentului sau a institutiei, in general;

3. si semnaleze conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostinta in timpul indeplinirii sarcinilor sau in afara
acestora, chiar daci acestea nu vizeaza direct domeniul In care are
responsabilitati si atributii.

B-dul Libertatii Nr. 12, sector 5, RO — 040129, Bucuresti
http:/ /www.mmediu.ro
Telefon/Fax: 021 316.02.66

ISO 9001

21



GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI

Cabinet Ministru

Art. 19. Dispozitiile prezentului Regulament de Organizare si Functionare se
modifica si se completeaza conform legislatiei in vigoare ulterior aprobarii acestuia
si se supune actualizarii periodic.

Art. 20. Personalul OI POS Mediu poate indeplini si alte atributii delegate de
conducitorii ierarhic superiori, in conformitate cu prevederile legale in vigoare .

Art. 21. Nerespectarea prevederilor din prezentul Regulament de Organizare si
Functionare i a prevederilor mentionate in fisa postului, constituie abatere disciplinara
si atrage dupd sine aplicarea sanctiunilor previzute prin Legea nr. 188/1999 privind
statutul functionarilor publici, republicata(2).

Art. 22. Organismele Intermediare POS Mediu elaboreaza documente cu circuit
intern, care se transmit celorlalte compartimente ale ministerului sub semnatura
conducitorilor acestora. Aceste documente se inregistreaza numai la compartimentele
emitente si destinatare.

Art. 23. Actele emise de Organismele Intermediare POS Mediu vor purta semnatura
directorului executiv $i numai in cazul absentei motivate a acestuia, actul va fi semnat
de inlocuitorul desemnat de directorul executiv.

Art. 24. (1) In termen de 10 zle de la data primirii prezentului regulament,
conducatorii OI POS Mediu intocmesc pentru fiecare post (functie de conducere sau
executie) ,.fisa postului”, cuprinzand atributiile, competentele, responsabilitatile,
precum si relatiile de serviciu.

(2) Fisa postului se aproba de Ministrul Mediului.

(3) Tisa postului se intocmeste de catre seful ierarhic, cu respectarea strictd a
atributiilor ~ specifice  stabilite pentru  biroul/compartimentul  respectiv  ptin
Regulamentul de Organizare si Functionare al OI POS Mediu.

Art. 25. (1) Personalul din birourile/compartimentele OI POS Mediu este obligat si
cunoasca i sa aplice prevederile prezentului regulament, ale Regulamentului intern si
ale fisei postului pe care il ocupa.

B-dul Libertatii Nr. 12, sector 5, RO — 040129, Bucuresti
http:/ /www.mmediu.ro
Telefon/Fax: 021 316.02.66

ISO 9001

22



GUVERNUL ROMANIEI
MINISTERUL MEDIULUI

Cabinet Ministru

(2) Dispozitille Regulamentului de organizare si functionare al OI POS Mediu,
precum si atributiile cuprinse in fisa postului vor fi aduse la cunostinta intregului
personal, prin grija conducatorului ierarhic.

Art. 26. Nerespectarea prevederilor prezentului regulament si a atributiilor
cuprinse in fisa postului atrage raspunderea disciplinard a salariatului.

Art. 27. Toti angajatii OI POS Mediu rispund de cunoasterea si aplicarea legislatiei
in vigoare specifice domeniului de activitate.

Art. 28. Toti angajatii OI POS Mediu au obligatia si cunoascd si si respecte
prevederile Legii nr. 7/2007 privind Codul de conduiti a functionarilor publici,
Legii nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati — republicata,
Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicati(2) si ale Legii
nr. 571/2004 privind protectia personalului din autorititile publice, institutiile
publice si alte autorititi care semnaleaza incalciri ale legii.

Art. 29. (1) Incilcarea prevederilor legale de la art. 27 din prezentul regulament de
catre angajatii Ol POS Mediu atrage raspunderea disciplinara a functionarilor
publici, in conditiile legii.

(2) Comisia de disciplina constituita la nivelul ordonatorului principal de credite are
obligatia $i competenta de a cerceta incalcarea faptelor sesizate ca abateri
disciplinare si de a propune sanctiunile disciplinare aplicabile functionarilor publici
care le-au savarsit, in conditiile legii.

(3) In cazul in care faptele sivarsite intrunesc elementele constitutive ale unor
infractiuni, Comisia de disciplina va sesiza organele de urmarire penald competente,
in conditiile legii.

(4) Functionarii publici rispund potrivit legii in cazurile in care, prin faptele
savarsite cu incalcarea normelor de conduita profesionald, creaza prejudicii
persoanelor fizice sau juridice.

Art. 30. (1) Ol POS Mediu are obligatia de a pune la dispozitia Directiei
Comunicare si Organizare, in conditiile legii, informatiile de interes public privind
domeniul specific de activitate.
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(2) Pentru respectarea prevederilor HG nr. 432/2004 privind dosarul profesional
al functionarilor publici, conducerea OI POS Mediu are obligatia sa comunice
Directiei Generale Legalitate si Resurse Umane toate nominalizarile angajatilor
pentru a participa la comisii, consilii, comitete, delegatii, deplasari, cursuri;
modalitatea de comunicare consta in depunerea la Directia Generala Legalitate si
Resurse Umane a unei copii de pe documentul de nominalizare (referat, ordin,
notd, adresi etc.) si a originalelor diplomelor/ certificatelor de absolvire obtinute.

Art. 31. (1) Prezentul Regulament de Organizare si Functionare a fost redactat in
baza propunerilor Autoritatii de Management si a OI POS Mediu, care raspund de
necesitatea, oportunitatea si legalitatea atributiilor prevazute.

(2) Regulamentul de Organizare si Functionare se reactualizeazda ca urmare a
modificarii organigramei OI POS Mediu sau ori de cate ori se impune.
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Anexa

Total posturi: 22
din care de conducere: 2

ORGANISMUL INTERMEDIAR PENTRU
PROGRAMUL OPERATIONAL SECTORIAL

PENTRU INFRASTRUCTURA “MEDIU”
> _______________________________________________________4

ORGANISMUL INTERMEDIAR PENTRU 22
PROGRAMUL SECTORIAL PENTRU
INFRASTRUCTURA “MEDIU” 2
> BIROUL PROGRAMARE 6
1
- COMPARTIMENTUL 5

MONITORIZARE - RAPORTARE

» COMPARTIMENTUL ASISTENTA 3

TEHNICA -

» COMPARTIMENTUL CONTROL 6

FINANCIAR =
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